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PUBLISHER : LE CADRE DE TRAVAIL

¢ [Composition non enregistrée] - Microzoft Publisher ME E

I

” ] (= | = | = @< | - Barre d’outils Mise en

[[Harmal =) Times tew Roman =10 = h forme du cadre de texte

=

’— _Cadre de texte ' B P
4 Cadre de tableau Cadre de cadre

T texte
Cadre WordArt
s Cadre d’'image

ﬂ Cadre de Clip Gallery

......

Position du cadre Taille du cadre
Haut gauche

.
_© g

CERTRINS DROITS RESERVES journalatelier.com — "'~




REPERES ET ORIENTATION DE LA PAGE

La boite de dialogue :
Disposition/Repeéres de mise en page

A l'ouverture de votre nouveau fichier Publisher, vous déter-
minez |'orientation de la page et les repéeres de mise en page
qui sont dictés par la maquette de votre création.

Repéres de mize en page
— Repérez de marge

A gauche ; 1 em
2 droite : 1em
En haut : 1 cm
Enbas 1cm

— ApErcL

— Repéres de grille
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[ Créer deux amiére-plans
avec des repéres inversés

Apruler |

-ﬂ Congeil——:

tilizez cesz
[Ep&res pour
divizer volre
page et faciliter
ainzi le
positionnement
des objets.

Les reperes de marge et de grille apparaissent uni-
quement a I'écran et vous permettent de caler les
éléments de votre composition selon I'agencement re-

cherché

La boite de dialogue :
Fichier/configuration de I'impression

Configuration de l'impression

— Imprimante
Mo ; HF DezkJet BI0C Seres «11.0 j Froprigtés |
Etat : Imprimante par défaut ; Prét
Type: HF DeszkJet BA0C Senes +11.0; LPT1:
O Local
Comment.: HP Dezklet BI0C Seriez w11.0
— Papier — Ornientation
Taile I.-'l‘-.4 [210 % 297 mm) j E " Paorlrait
Source ; IF'ar défaut j  Paysage
] Annuler

Outre les parameétres de choix de I'imprimante,
cette boite permet de choisir le type de papier et
son orientation : Portrait ou Paysage
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CADRE DE TEXTE : LA BARRE D'OUTILS MISE EN FORME

Style de texte
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” Mormal

JEmE
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' PERPETUA TITLING MT

Les polices de
caractére s’affi-
chent sous leur

forme réelle

Taille de police Gras italigue centré Rotation du cadre Puces
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Couleur de remplissage fondﬁ

B Phylhs T
T Poster Bodoni ATT
T Zoge Falic

T Rockwell

T Rockwell Condensed

T Rockwell Extra Bold
T Sexipt MT Dedd

T Sigret Fondiand ATT |
T Zyppol

Tahoma -

Couleur de police

Bordure du cadre

Propriétés du cadre

En cliquant le bouton droit de la sou-
ris, vous obtenez le menu contextuel
du cadre de texte qui vous permet
d’accéder a des raccourcis de mise en
forme de différents menus.
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DEFINIR DES BORDURES

JEil:hier Edition  Affichage Insertion | Format ©utils Tableau Disposition  Fusion et publipostage
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FO rm at . -F|' Rognet limage

StYl e de ||g nE/ & Couleur de remplissage b _

bordure | 5tvle de ligne bordure ALcune
B ombreé Chrl+D Trés fine

Taillz et position,
Proprigtés du cadre dimage. ..

Ou

Raccourci de la bar-

Jeu de couleurs,

Autres styles, .,

. . Skvle de kexte. ..
re d’outils mise en -

Copier la mise en Forme
form e Enmliguer & mise e farme:

Un sport, des sports

Qui dit agressif dit “street”,
la discipline la plus
acrobatique du roller ou les
figures se renouvellent au
gré des marches des
trottoirs et des obstacles
urbains. La rampe aussi est
agressive : sur un “U” tres
évasé, le rider aligne les
“tricks”. Au sommet de la
rampe, le coping, un tube de
meétal, permet de glisser et
de sauter ; dernier né, le
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On sport, des sports

Qui dit agressif dit
“street”, la discipline la
plus acrobatique du roller
ou les figures se
renouvellent au gré des
marches des trottoirs et
des obstacles urbains. La
rampe aussi est
agressive : sur un “U” trés
évaseé, le rider aligne les
“tricks”. Au sommet de la
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i Style de bordure

I Bordure de ligne | Eordures spécialesl

—Epaisseur
Aucune
Trés fine
Lpt
2pt

4 pt

gpt
| 10 pt

—Sélectionner un cité

— Couleur

Couleur : I_ !l

—Bordure prédéfinie
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[ ﬁ rectangle

' PUBLISHER : Utilisation des outils de dessin

r~ Couleur de la ligne

préférez vous le
poisson grillé ou a
la poéle ?

Nota :

1) On retrouve les mémes
applications pour les
bordures et les fonds que
sur les cadres de texte

2) Voir la fiche « raccourcis — 1

clavier / dessin »

Couleur :

ﬂ

A .
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Zoom

arriere
plan

reperes

Texte

Sélectionner
Copier
Coller

Cadre

déplacer

redimen-
sionner

copier

Dessin

Tableau

FO

Ctrl + M

MAJ

Ctrl + A
Ctrl + C
Ctrl + V

ALT + —=
MA] + =

Ctrl+pointeur

MAJ+pointeur

Ctrl+pointeur

MAJ+pointeur

Principaux raccourcis clavier de Publisher

Affichage/zoom avant arriere
Affichage /passer a l'arriére plan
Créer un repere Disposition/reperes de regle/ajouter un repere : clic gau-

che sur la regle et déplacer la souris en maintenant la touche MAJ enfoncée
Modifier les repéres de mise en page : arriere plan + MAJ] + pointeur

Edition/sélectionner tout I'article : Ctrl + A ou F8
Edition/copier : Ctrl + C
Edition/coller : Ctrl + V

Disposition/repositionner : ALT + touches de direction
Redimensionner en gardant les proportions : MAJ + poignée

Copier un cadre : Ctrl + pointeur, déplacer le cadre

Cercle, carré, droites, 45° : MAJ + pointeur

Modifier un objet de dessin en le laissant centré sur un point :
Ctrl + pointeur

Tableau : Modifier la taille d’'une colonne ou d’une ligne sans modifier la

taille du tableau : MAJ + pointeur [ &) ]
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